Le funzioni grafiche di Excel: l’utilizzo delle cartine

Alcune considerazioni prima di cominciare 

Excel offre la possibilità di effettuare rappresentazioni grafiche di diverso tipo, che permettono di rendere maggiormente comprensibili i dati contenuti in un foglio di lavoro o di evidenziarne peculiarità altrimenti poco apprezzabili. Alle numerose tipologie di grafici disponibili (istogrammi, barre, linee, torte ecc.) si affianca, qualora sia necessario rappresentare dati di natura geografica, l’utilizzo della funzione CARTINA di Microsoft Map, un software presente sul CD di Office che sarà necessario installare prima di proseguire nell’esercitazione di seguito proposta. 

Terminata l’eventuale installazione di Microsoft Map è possibile aggiungere, per maggiore comodità, il pulsante CARTINA [image: image1.png]


 sulla barra degli strumenti di Excel seguendo la procedura di seguito indicata. È comunque possibile attivare la funzione di creazione delle cartine scegliendo Cartina dal menu Inserisci.

Aggiungere il pulsante Cartina a una barra degli strumenti

1. aprire il menu Visualizza, scegliendo l’opzione Barre degli strumenti (è possibile ottenere lo stesso risultato cliccando col pulsante destro su una qualunque barra visualizzata)

2. cliccare su Personalizza e passare alla scheda Comandi
3. nell'elenco Categorie visualizzato a sinistra nella finestra di dialogo selezionare Inserisci
4. utilizzando la barra di scorrimento verticale dell’elenco Comandi individuare il pulsante CARTINA e trascinarlo sulla barra degli strumenti desiderata (drag)

5. rilasciando il puntatore del mouse (drop) il pulsante si collocherà nel punto scelto

Come creare una cartina

In primo luogo occorre avere a disposizione un intervallo di celle in un foglio di lavoro che includa dati geografici, quali ad esempio il numero di contratti conclusi dagli agenti di una società nel corso dell’ultimo mese nelle diverse regioni italiane. 

Regioni d’Italia
Contratti settembre 2002

Calabria
32

Campania
42

Emilia Romagna
39

Liguria
26

Lombardia
79

Marche
14

Piemonte
46

Puglia
32

Sardegna
11

Sicilia
9

Toscana
59

Valle d’Aosta
9

Veneto
68
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Per creare una cartina che visualizzi i dati associati, dopo aver riportato il prospetto in Excel, selezionare l’intervallo di dati comprendente anche i nomi delle regioni e le etichette delle colonne. È interessante notare che la mancata selezione dell’intervallo comporta la creazione di una cartina priva i dati.


Scegliere Cartina dal menu Inserisci o fare clic sul pulsante [image: image2.png]


: il puntatore assumerà la forma di una croce e darà la possibilità di individuare sul foglio di lavoro, attraverso un’operazione di trascinamento, l’area riservata alla cartina. Selezionare l’intervallo D1:I14 (fare clic sulla cella D1 e trascinare tenendo premuto il tasto sinistro del mouse fino a comprendere la cella I14, quindi rilasciare il pulsante): la selezione è rappresentata da un rettangolo tratteggiato.

Se i dati selezionati contengono errori di ortografia o ambiguità di vario genere, verrà visualizzata una finestra di dialogo che permetterà di specificare in modo corretto i riferimenti geografici.

[image: image3.png]1 sequentidatidel fogio dilavoro non sonoriconoscuticome dati
geografic

vl daosta

Combiain Combia

Suggerimenti Ionora

Ionora tutto

anrula

4

a





Nel caso della Valle d’Aosta viene suggerito automaticamente il cambiamento in Valle d’Aosta, che potrà essere accettato premendo sul tasto Cambia. 

La procedura di autocomposizione è terminata: Microsoft Map propone cartina standard dell’Italia a cui è stata automaticamente aggiunta l’etichetta del titolo (Regioni italiane) e una legenda che indica il significato dei colori.
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Sarà possibile intervenire in seguito sul risultato per effettuare delle modifiche ai diversi oggetti che compongono la cartina.

Microsoft Map, al termine della procedura di creazione, visualizza automaticamente la finestra di dialogo Configurazione Cartina che permette di modificare la rappresentazione della cartina anche attraverso l’aggiunta di simboli o elementi grafici.
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Le colonne del prospetto contenente i dati sono indicate nella parte alta della finestra e possono essere trascinate (drag and drop) nel sottostante spazio bianco. A ognuno di tali elementi può essere associato uno o più pulsanti contenuti nella colonna di sinistra, la cui funzione è indicata nel prospetto di seguito riportato.

Pulsante
Descrizione
Funzione
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Ombreggiatura
Utilizza diverse sfumature di colore per rappresentare i dati nella cartina (una sfumatura più scura per i valori più elevati, una più chiara per quelli più bassi)
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Valore individuale
Visualizza i dati nelle aree interessate attraverso colori differenti.
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Punto di densità
Rappresenta i dati attraverso una serie di punti, ognuno dei quali corrisponde a una certa quantità.
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Simbolo graduato
Inserisce un simbolo in ogni area, le cui dimensioni sono maggiori in corrispondenza di valori elevati
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Grafico a torta
Visualizza un grafico a torta in ogni area della cartina, utilizzando i dati relativi a ogni singola area.
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Istogramma
Mostra un istogramma nelle diverse parti della cartina, che rappresenta i valori di ogni zona.

Se si vuole sostituire la rappresentazione attraverso sfumature con una a colori distinti sarà sufficiente trascinare il pulsante Valore individuale sull’elemento Contratti Settembre 2002 già presente nel riquadro di colore bianco, mentre per aggiungere i punti di densità sarà prima necessario trascinare nuovamente Contratti Settembre 2002 nel riquadro e successivamente assegnargli l’apposito pulsante [image: image12.png]


. L’inserimento di simboli comporta la visualizzazione delle relative legende.
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Chiudere la finestra di dialogo facendo clic sul pulsante di chiusura in alto a destra.

Al termine delle modifiche la cartina apparirà simile alla seguente.
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La rappresentazione risulta abbastanza caotica, in primo luogo perché l’area riservata alla cartina è troppo piccola per contenere tutti gli elementi. Trascinare i pulsanti di ridimensionamento (i quadratini neri presenti sul bordo della cartina) per aumentare le dimensioni sino a comprendere almeno l’area D1:J21. Sarà ora possibile trascinare le due legende visualizzate e spostarle per evitare che coprano parte della cartina.

Attraverso un doppio clic sul titolo sarà possibile modificare l’etichetta da Regioni italiane a Contratti Italia settembre 2002.
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Analogamente, con un doppio clic sulle due legende, è possibile intervenire sulle loro proprietà, ad esempio modificando le etichette, i colori utilizzati per evidenziare i valori individuali o le unità rappresentate da ogni punto densità. Le due figure sotto riportate fanno riferimento alle modifiche apportate alla legenda Punti densità. 
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La cartina presenta automaticamente la visualizzazione dei seguenti elementi: aeroporti, autostrade, Capoluoghi di Regione, CAP e Regioni italiane. Sarà necessario escluderne alcune per rendere più chiara la rappresentazione.

Attraverso un doppio clic sulla cartina visualizzare la finestra di dialogo Caratteristiche cartina: cliccando con il mouse rimuovere la spunta Visibile dagli elementi Aeroporti italiani, Autostrade italiane, Capoluoghi di Regione e CAP.
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Effettuate queste ultime personalizzazioni si otterrà una cartina simile a quella di seguito riportata.
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È interessante notare che le Regioni non inserite nel foglio di lavoro sono comunque rappresentate, sulla cartina, con il colore verde acqua (ad esempio il Veneto, il Lazio, la Basilicata): tali Regioni sono inoltre prive di punti di densità.

È ora possibile tornare a Excel cliccando su un qualsiasi punto del foglio di lavoro. Da Excel sarà necessario un doppio clic per rientrare in Microsoft Map.

La barra di Microsoft Map

In ultimo riportiamo una breve rassegna dei comandi di Microsoft Map attivabili attraverso la barra sotto mostrata. L’utente potrà utilizzare tali strumenti per proseguire autonomamente nell’opera di personalizzazione del risultato dell’esercitazione.

[image: image20.png]w @Ws|Al#| ®®®e| [ =] A2




Pulsante
Descrizione
Funzione
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Seleziona oggetti
Consente di selezionare degli elementi della cartina per modificarli, spostarli o eliminarli.
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Sposta immagine
Sposta la cartina nell’ambito della sua finestra.
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Centra cartina
Permette di specificare, attraverso un clic, il centro della cartina.
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Etichette cartina
Aggiunge etichette sulla base delle caratteristiche della cartina.
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Aggiungi testo
Permette di inserire riquadri di testo.
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Personalizza cartina
Attiva la funzione di creazione o apertura di una cartina personalizzata.
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Visualizza intera cartina
Centra e riduce le dimensioni della cartina al fine di permetterne la completa visualizzazione all’interno della finestra.
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Ridisegna cartina
Consente di minimizzare l’effetto di distorsione causato dalle cartine piane.
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Aggiorna cartina
Aggiorna la cartina sulla base dei dati contenuti nel foglio di lavoro di origine.
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Configurazione cartina
Mostra o nasconde la finestra Configurazione cartina.
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Percentuale ingrandimento cartina
Permette di attivare lo zoom sulla cartina.
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Guida
Attiva la guida rapida.

Le funzioni, di cui sopra, potranno essere attivate anche attraverso gli appositi menu.
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